ZDRAVOTNICKA
ZACHRANNA SLUZBA
STREDOCESKEHO KRAUJE,

pFispévkova organizace

Referent/ka vefejnych zakéazek
Hled@me spolehlivého a peglivého kolegu &i kolegyni, ktery/a pfevezme odpovédnost za
agendu verejnych zakdzek a stane se dllezitou soucdsti naseho tymu.

Jaké znalosti a dovednosti byste méli mit?

e Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomické nebo pravni
zaméfeni vyhodou),

e znalost problematiky vefejnych zakdzek dle zakona €. 134/2016 Sb., 0 zadavani
verejnych zakézkdach, ve znéni pozdéjsich predpist a dalsich souvisejicich
zékonU

e 1rok praxe v oblasti zadavani vefejnych zakdzek,

e znalost préce na PC MS Office na velmi dobré Grovni,

e profesiondini pfistup a jedndni,

e schopnost stanovit prioritu Ukold,

e organizaéni, komunikaéni a prezentacni schopnosti,

e odolnost vU¢i zatézi a stresu,

¢ schopnost tymové spoluprdce.

Jaka bude Vase napln prace?

¢ Administrativni a spisové agenda smluv organizace,

e pfiprava, zadavani, vyhodnocovani a kontrola verejnych zakézek dle zdkona €.
134/2016 Sb.,

e organizace vybérovych a zaddvacich fizeni na dodavky, sluzby a stavebni
prdce,

e obsluha profilu zadavatele organizace v systému E-ZAK, v€etné odpovédnosti
za spravnost a Uplnost zvefejfiovanych Gdajy,

e prubézné sledovani legislativy v oblasti vefejnych zakdzek,

e zqjisténi souladu vefejnych zakdzek s financnimi pravidly zfizovatele a
poskytovatell dotaci,

e evidence smluv a objedndvek navadzanych na smluvni vztahy,

e zpracovdni mési¢nich prehledl a statistik agendy vefejnych zakazek dle
jednotlivych organiza&nich Usekd,

e spoluprdce s jednotlivymi Useky ZZS pfi pfipravé a realizaci vefejnych zakdzek,

e archivace dokumentace a spoluprdce na tvorbé internich predpisu.
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ZDRAVOTNICKA
ZACHRANNA SLUZBA
STREDOCESKEHO KRAUJE,

pFispévkova organizace

Co Vam muzeme nabidnout?

« platové ohodnoceni dle nafizeni viady &. 341/2017 Sb., platové tfida 10, dle délky
prokazatelné praxe + osobni pfiplatek, kvartéini odmeény dle vykonu préce,
motivacéni osobni hodnocen,

e 5tydnd dovolené,

e stravenkovy pausdl, multisport karta, cafeterie, pfispévek na penzijni spofeni a
dalsi benefity v rdmci FKSP

e podpora dalsiho odborného rozvoje a vzdélavani.

Ndstup co nejdrive €i dohodou.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaslete ndm Vas strukturovany zZivotopis na email
nabor@zachranka.cz.
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