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Majetková účetní 

Pro zajištění kvalitního zázemí naší činnosti hledáme majetkovou účetní se smyslem pro 
přesnost a odpovědnost. Staňte se součástí našeho týmu! 

 

Jaká bude Vaše náplň práce? 

• Komplexní správa drobného a dlouhodobého majetku – zařazování majetku, 
vedení a průběžná aktualizace evidence a evidenčních karet, 

• samostatné vedení účetnictví majetku, včetně účtování měsíčních odpisů a 
souvisejících účetních dokladů, 

• účtování přijatých faktur souvisejících s pořízením majetku, 

• příprava podkladů a návrhů k vyřazování majetku, účast na činnosti likvidační 
komise,  

• zpracování podkladů, formulářů a výkazů pro zřizovatele v oblasti majetku, 

• pravidelná inventarizace přidělených účtů, včetně dokladové inventury v rámci 
účetních závěrkových prací, 

• spolupráce na roční účetní závěrce organizace, 

• účast na přípravě rozpočtu, zejména v oblasti odpisů dlouhodobého majetku, 

• příprava podkladů pro audit a daňová přiznání, 

• podíl na tvorbě interních předpisů ekonomického úseku. 

 

Jaké znalosti a dovednosti byste měli mít? 

• Min. středoškolské vzdělání, VŠ vzdělání ekonomického směru výhodou, 

• praxe v účetnictví majetku min. 3 roky, zkušenost v příspěvkových organizacích 
výhodou,  

• výborná znalost MS Office – zejména MS Excel, účetní SW,  

• logické a analytické schopnosti a proaktivita,  

• schopnost řídit si čas i priority. 

 

Co Vám můžeme nabídnout? 

• Platové ohodnocení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., platová třída 9, dle délky 
prokazatelné praxe + osobní příplatek, kvartální odměny dle výkonu práce, 
motivační osobní hodnocení 

• 5 týdnů dovolené 

• stravenkový paušál, multisport karta, cafeterie, příspěvek na penzijní spoření a další 
benefity v rámci FKSP 

• podpora dalšího odborného rozvoje a vzdělávání. 
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Nástup co nejdříve či dohodou. 

Pokud Vás tato nabídka zaujala, zašlete nám Váš strukturovaný životopis na email 
nabor@zachranka.cz. 
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