Personalista/ka

Stante se soucdsti naseho tymu na pozici personalisty/personalistky a podilejte se na rozvoji lidi
i firemni kultury v dynamickém prostredi.

Jaka bude Vase napln prace?

e Komplexni zajisténi HR agendy v priib&hu celého pracovniho cyklu zaméstnance (od
ndstupu po ukon&eni pracovniho poméru),

e administrace pracovnépravnich vztaht (ndstupy, zmény, ukonéent),

o sprdva systému VEMA (evidence zaméstnaneckych dat, pfistupova opravnéni, kontrola
spravnosti),

e vedenia archivace osobnich spisd,

e feSenipracovnéprdavnich zélezitosti zaméstnancyd,

e spoluprdce na tvorbé internich predpist a HR procesy,

e podpora dalsich €innosti persondiniho oddéleni.

Jakeé znalosti a dovednosti byste méli mit?

e Stfedoskolské vzdélani, VS vyhodou,

e min. 2 roky praxe v oboru,

e vyborné komunikaéni a organizaéni schopnosti, schopnost tymové i samostatné préce,
spolehlivost, peclivost, aktivni pfistup,

e znalost prdce na PC — predevsim uzivatelskd znalost MS Office a obvyklych
kancelarskych program,

¢ znalost persondiniho a mzdového systému VEMA vyhodou.

Co Vam muzZeme nabidnout?

» Platové ohodnoceni dle nafizeni viady &. 341/2017 Sb., platova tfida 9/10, stupen dle délky
prokazatelné praxe + osobni pfiplatek, kvartaini odmeény dle vykonu préce,

e 5tydnd dovolené

e stravenkovy pausdl, multisport karta, cafeterie, pfispévek na penzijni spofeni a dalsi
benefity v rGmci FKSP

e podpora dalsiho odborného rozvoje a vzdélavani.

Ndastup nejlépe ihned ¢i dohodou.

Pokud Vés tato nabidka zaujala, zaslete ndm Vas motivaéni dopis a strukturovany Zivotopis.
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